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Como actualizar os dados da Educação – Passo 2: Power Query 

No menu Dados, abra Consultas e Ligações para abrir o painel de controlo no lado direito. 

NOTA: Dependendo da sua versão de Excel, é possível que no menu Dados apareça Mostrar Consultas 
[Show Queries] em vez de Consultas & Ligações [Queries & Connections].  

Há de ver 2 possibilidades de consultas: 

• Faça duplo clique na primeira para abrir a janela do Power Query Editor, e clique em Definições 
da origem de dados. 

• Na caixa de diálogo, clique em Alterar Origem. 

Na janela Base de dados do Microsoft Access abra Procurar... para buscar e identificar o ficheiro 
actualizado fornecido pela Direcção Provincial de Educação e Desenvolvimento Humano. 

• Clique Importar 
• Clique em OK e Fechar. 

Feche a janela do Editor do Power Query e clique no botão Manter para guardar as alterações. 

Aguarde o processamento dos dados, que pode tomar alguns minutos, por causa da quantidade dos 
dados. 

• Feche o painel de Consultas e Ligações. 
• Finalmente, no menu de Dados, na secção Consultas e Ligações, clique em Actualizar Tudo para 

actualizar todos os dados no Livro de Indicadores. 

O tempo que o seu computador leva para fazer esta actualização depende de três factores: 
• A memória e a condição do seu computador; 
• A quantidade de dados  do EducStat que tem que passar para o Excel; 
• Os vários cálculos e filtragens que o Excel tem que fazer quando os dados entram no programa. 

Mesmo com um computador de alta capacidade, este processo leva alguns minutos. Aguarde com 
paciência! 

Por último, guarde a nova versão do Livro de Indicadores actualizada, já com os últimos dados 
estatísticos disponíveis, incluindo a data da actualização no nome do ficheiro. 
 

Para guardar 

No menu Ficheiro, dê um novo nome ao ficheiro: Livro_de_Indicadores_v1 – activo - [DATA].xlsx 

Confirme que o ficheiro está a ser guardado no local certo: C:\Users\Public\POEMA EST - Ferramentas 
digitais 

Desta maneira, o título já indica a versão com os dados mais recentes, e todos os utilizadores irão 
conseguir encontrar a versão certa.  


