ORIENTAGOES PARA O PREENCHIMENTO DOS INQUERITOS ESCOLARES

Orientagdes gerais

Cada escola preenche 3 exemplares dos inquéritos durante os levantamentos estatisticos:
e 1 exemplar fica na escola;
e 1 exemplar é enviado para o Servico Distrital de Educac¢do, Juventude e Tecnologia - SDEJT;

e 1 exemplar sera enviado para a Direc¢do Provincial de Educagdo e Desenvolvimento Humano -
DPEDH.

Cada inquérito escolar tem um cddigo de identificacdo, no canto superior DIPLAC- DE/EP1-L - 20

direito, com informacao sobre:
e Instituicdo que tutela a recolha dos dados;
e Nivel de ensino;
e Turno e a designacdo do inquérito escolar: Levantamento (L) e Aproveitamento (A); O Ultimo
ano em que o inquérito foi actualizado.

Ha prazos estabelecidos tanto para a recolha de dados Prazos:

como para a entrega dos inquéritos preenchidos a ZIP, Preenchimento 3 deMargo

SDEJT e DPEDH. Estes prazos sdo de cumprimento ENHEEAAZIP w386 9 e MarGo

Obrlgatérlo Entrega aSDEIT .cooeeiveiine s 1€ 12 d@ Margo
Entrega ADPEDH ..o 216 23 de Margo

A estrutura dos quadros dos inquéritos escolares dos
varios niveis de ensino é semelhante, o que significa que estas orienta¢des de preenchimento do
inquérito do EP1 sdo extensivas aos inquéritos dos demais niveis de ensino.

Todos os quadros do inquérito escolar tém notas explicativas abaixo dos quadros ou no verso da folha.
A leitura destas notas facilita e ajuda o correcto preenchimento dos inquéritos escolares.

O director de escola é responsavel pela realizagdo dos inquéritos anuais da educagao na sua escola. Para
isto, deve explicar tanto a importancia quanto o método de recolha de dados para os professores,
dividindo as responsabilidades entre os membros da sua equipa.

O director de escola é responsavel pela veracidade dos dados preenchidos nos inquéritos. Antes do
envio dos mesmos para o SDEJT, autentica-os com a sua assinatura e o carimbo da escola. O SDEJT
confere e certifica, em cada inquérito escolar, a confiabilidade dos dados fornecidos, pela assinatura e
carimbo da instituicdo, antes do seu envio para a DPEDH.

Preencheu: O Director: Servico Distrital:

Nome: conferi[_] Nome Conferi [ | Nome

Data: [/ || Assinatura: Data:_____ [/ /] — || Assinatura: Data: /. T




Levantamento Estatistico 3 de Marg¢o — EP1

A identificagdao da escola é feita através do cédigo e do seu nome. O cédigo da escola é Unico, mesmo
gue a escola leccione dois ou mais niveis de ensino, num ou mais turnos (diurno, nocturno).

O cddigo da escola é gerado, automaticamente, na DPEDH, e é enviado para o SDEJT que, por sua vez, o
envia para a escola.

Cada escola deve conhecer o seu cddigo e preenché-lo, nos inquéritos escolares do Levantamento 3 de
Marco e do Aproveitamento Escolar. A identificacdo da escola deve ser completada pela sua localizacao
administrativa (Posto Administrativo, Localidade, Bairro) e a ZIP, nos inquéritos escolares, para facilitar o
engquadramento geografico.

Nao se deve omitir o cddigo da escola no inquérito escolar. O cddigo facilita a identificagdo da escola. Se
a escola ndo conhece o cédigo deve solicita-lo ao SDEJT.

Para o preenchimento do inquérito escolar, as fontes principais de dados sdo os livros de turma, os
registos e processos de matriculas dos alunos, as certidGes de nascimento e os registos administrativos.

Deve-se ter atencdo em todo o inquérito para o nimero de HM (homens e mulheres) corresponda a
soma dos H (homens) e M (mulheres). Quando a informacdo for ZERO a célula correspondente deve ser
anulada com um traco.

Quadro 1

O quadro 1 é de referéncia e serve para a validacdo da maior parte dos quadros subsequentes. Validagdo
significa conferir aos dados a coeréncia que demonstra a veracidade do inquérito, através da
comparacao dos dados nos diferentes quadros com os dados no quadro 1.

No quadro 1, preenchem-se os dados, no dia 3 de Marco de cada ano, sobre:

— o numero de alunos por classe, idade e sexo;
— alunos repetentes e internos por classe e sexo;
— numero de turmas por classe.

A principal fonte de dados para as idades dos alunos é a Certidao de Nascimento.

No pais, ha criangas que ainda ndo possuem certidao de nascimento. Nestes casos, é necessario
consultar os pais e/ou encarregados de educacdo para se obter as idades reais das criancas. Os
directores de escola devem apoiar os pais e encarregados de educagdo a obterem a Certidao de
Nascimento junto aos servicos publicos disponiveis no distrito.

Consideram-se com 6 anos de idade todos aqueles que completam esta idade no ano do inquérito.



Considera-se turma pura aquela que é constituida por alunos da mesma classe, enquanto a turma mista
pode incluir alunos de diferentes classes. Quando ha mais do que duas classes na mesma turma esta é
registada na classe maior e, por isso, ndo ha registo de turmas mistas na 12 classe.

Os alunos repetentes sdo aqueles que frequentaram a mesma classe no ano anterior.

Para a verificacdao dos dados:
Comparar a soma do total de alunos por classe com o total global, que devem ser iguais.

Comparar o numero de alunos com os dados dos levantamentos do ano anterior e verificar a
plausibilidade. Deve haver consisténcia na variacdo dos dados entre dois anos consecutivos. Qualquer
variagdo significativa carece de verificagdo/certificacdo. Por exemplo, se uma escola ndo teve nenhuma
sala adicional, como se poderia explicar um incremento significativo do nimero de alunos.

No quadro 1, hd a indicagdo de trés responsaveis: 1) pelo preenchimento; 2) pelo director da escola (que
conferiu os dados e confirma a sua veracidade) e 3) pelo SDEJT, que conferiu novamente e reitera a
fiabilidade dos dados.

Quadro 2

Neste quadro, preenche-se o nimero de professores que dao aulas no EP1 por tipo de habilitagdo
pedagdgica. Se um professor lecciona dois niveis de ensino, este é registado no nivel de ensino em que
lecciona mais horas.

Devem ser também excepcionalmente registados os professores cuja funcdo é a docéncia mas que, por
qualquer motivo, ndo leccionem uma turma no momento do inquérito.

Os professores que ndo dao aulas e realizam actividades administrativas na escola sdo registados no
qguadro 6 (“Trabalhadores ndo docentes”).

Com estes dados, pode-se estabelecer uma relagdo entre o nimero de alunos e o nimero de
professores que ddo aulas numa dada escola.

Quadro 3

QUADRO 3: PROFESSORES POR TURNOS QUE
LECCIONAM

No quadro 3 regista-se o nimero de professores divididos pelo nimero de Trame | teu/zreme | 27ames
turnos que leccionam.

O numero dos professores que leccionam 1,5 turnos tem que ser sempre par, porque “meio turno”
ndo existe, e é preciso sempre 2 professores para completar “um turno” extra.

E necessario comparar o nimero de professores que lecciona duas turmas com o nimero do ano lectivo
anterior para se conferir a plausibilidade.




E importante que o SDEJT [Servico Distrital de Educag3o, Juventude e Tecnologia] preste aten¢do aos
dados que sdo fornecidos neste quadro, principalmente, ao nimero de professores que leccionam duas
turmas (2 turnos).

Para a verificagao dos dados:

A soma do produto do nimero de professores pelo nimero de turnos que leccionam deve ser igual ao
numero de turmas (puras mais mistas) inscrito no quadro 1.

Por exemplo: se uma escola tiver 9 turmas e 8 professores, significa que 1 professor lecciona duas
turmas.

Quadro 4 QUADRO 4: HORARIO DE CADA TURNO E N° DE ALUNOS E TURMAS
POR TURNO

Deve-se preencher os hordrios de entrada e saida dos Tumo Horario Numero de

i Entrad Said Al T

turnos que funcionam na escola. htrada aida unos urmas
1° Turno
]

Deve-se também preencher neste quadro o nimero de 2 Tumo
3° Turno

alunos por turno e o nimero de turmas por turno. E_

O total de alunos e de turmas neste quadro deve ser igual ao total de alunos e turmas do quadro 1.

Quadro 5 -
QUADRO 5: NUMERQO DE SALAS DE AULA POR TIPO

DE CONSTRUCAOQO

Preenche-se, neste quadro, o nimero de salas de aulas por

. . Materia Numero de Salas
tipo de material de construgao. Cimento
Tijolo
Salas de aulas por tipo de construgéo (glossario): Maticado

Pau-a-pique

Cimento - Sala de aulas de construcdo convencional, com

Outros
paredes completamente rebocadas (dentro e fora) e Total
cobertas de cimento, chapa de zinco, telhas ou
fibrocimento; |Turmas ao ar livre I I

Tijolo - Sala de aulas com paredes de tijolo ou de bloco ndo rebocadas, com cobertura de chapa de zinco
ou outro material;

Maticado - sala construida de estacas e/ou bambus, com paredes rebocadas de cimento, podendo ser
coberta de chapa de zinco ou de material local;

Pau-a-pique - sala construida por armacao de varas ou paus verticais, unidos entre si por pequenas varas
horizontais, preenchida de barro e coberto de material local;

Outros materiais - sala construida por materiais que nao constam da classificacdo anterior;

Turmas ao ar livre - nimero de turmas que sdo leccionadas em outras condi¢Ges que as ndo indicadas
na classificagdo anterior.




Quadro 6

Preenche-se neste quadro o nimero de trabalhadores nao
docentes. O numero de trabalhadores ndo docentes inclui
os professores que nao dao aulas e realizam actividades
administrativas na escola.

Quadro 7

Neste quadro, preenche-se o nimero de criancas que
ingressaram na 12 classe do EP1, com 6 anos de idade.
Indica-se, dentre estas, o nimero de criangas que
frequentaram creches ou jardins de infancia antes de
ingressarem na 12 classe.

QUADRO 6: TRABALHADORES NAO DOCENTES

H M

HM

QUADRO 7: NOVOS INGRESSOS NA 1° CLASSE COM 6 ANOS DE IDADE

H

M HM

Novos ingressos (com 6 anos de idade)

Novos ingressos (com 6 anos) que

frequentaram creches e jardins de infancia

Para a verificagao dos dados:

O numero total de criangas que ingressaram na 12 classe do EP1 com 6 anos de idade deve ser igual ao
total das criangas com 6 anos de idade na 12 classe registado no quadro 1.

O numero s6 serd inferior se houver repetentes na 12 classe que entraram com 5 anos de idade no ano

anterior.

Quadro 8

Preencher o nimero de alunos com livro em cada disciplina e em cada classe.

QUADRO 8: NUMERO DE ALUNOS COM LIVRO POR DISCIPLINA E CLASSE

Disciplina 1% Classe 2% Classe 3"

Classe 4° Classe 5% Classe

Total

Lingua Portuguesa

Matematica

Lingua Materna (LI)

Linguas Mogambicanas Matematica (LI)

Ciencias Naturais (LI)

Ciencias Naturais

Ciencias Sociais

Total

Para a verificagao dos dados:

O numero total de alunos com livro por classe deve ser igual ou inferior ao total dos alunos por classe no
quadro 1, porque sé podem existir duas possibilidades: todos os alunos da classe terem livros ou alguns

nado terem livros.




Quadro 9

Neste quadro, um professor deve ser registado em todas as classes em que lecciona. Isto é, se lecciona a
12 e 32 classes, por exemplo, o nimero é contado nas colunas da 12 e da 32 classe e, assim,
sucessivamente.

QUADRO 9: NUMERO DE PROFESSORES POR CLASSE

1° Classe 2° Classe 3% Classe 4? Classe 5% Classe Total

Numero de professores

Para a verificagao dos dados:

A soma do numero total de professores neste quadro sé pode ser igual ou superior ao total geral dos
professores no quadro 2.

Quadro 10

Preenche-se (o] numero de QUADRO 10: NUMERQ DE PROFESSORES COM MANUAIS POR DISCIPLINA E CLASSE

Disciplina 1% Classe | 2° Classe | 3° Classe | 4° Classe | 5° Classe Total

professores que, estando a
leccionar uma ou mais
classes, possuem manuais

Lingua Portuguesa

Matematica

Lingua Materna (LI)

Linguas Mogambicanas Matematica (LI)

dessas classes.

Ciencias Naturais (LI)

Ciencias Naturais

Por exemp|o: seum Ciencias Sociais
. Ingles
professor que leccionaa 12 ¢ cacio musical
e 32 classe tiver manuais Educagdo Visual e Tecnologica
, Oficios
dessas duas classes, é Educagao Fisica
contado nas colunas da 12 Total

e da 32 classe. Se o professor ndo tiver o manual da disciplina e da classe, utiliza-se um traco (-) para
indicar esta situagao.

Quadro 11

Neste quadro preenche-se o nimero de alunos 6rfaos, de acordo com a seguinte categoria:

QUADRO 11: NUMERO DE ALUNOS ORFAOS POR SEXO E CLASSE

~ X \ . , ~ Orfdos de Ambos Total de Alunos Orfaos
Orfdos so de Pai Orfdos so de Mae . . .
(Pai e Mae) (de Pai+de Mae+de Pai e Mae)
H ™M HM H [\ HM H Y| HM H M HM

Para a verificagao dos dados:

O total de alunos érfaos sé pode ser igual ou inferior ao total de alunos no quadro 1.




Quadro 12

Neste quadro, deve-se informar o nimero de professores falecidos, dos que faltaram frequentemente
por motivos de saude e dos que abandonaram a profissao docente, até ao més de Dezembro do ano

lectivo anterior.

QUADRO 12: NUMERO DE PROFESSORES ATE O MES DE DEZEMBRO DO ANO LECTIVO
ANTERIOR POR SEXO

Falecidos ao longo do ano |Que faltaram frequentemente | Que abandonaram a profissao
lectivo por motivos de saude de docente
H M HM H M HM H M HM
Quadro 13

Neste quadro, preenche-se o nimero de alunos e turmas abrangidas pelo ensino bilingue e nimero de

professores que leccionam disciplinas em (L1), incluindo a lingua materna de ensino.

QUADRO 13: NUMERO DE ALUNOS E TURMA ABRANGIDOS PELO ENSINO BELINGUE E NUMERO DE PROFESSORES QUE
LECCIONAM DISCIPLINAS EM (LI)

Lingua Materma (LI)

Numero de Sexo | 1% Classe | 2° Classe | 3° Classe | 4° Classe | 5° Classe | Total
H
Alunos M
HM
Turmas
Professores
Total

Quadro 14

Neste quadro, assinala-se com um X a lingua materna (L1) em uso na escola, se for o caso, de acordo
com a provincia indicada.

) Assinal
Lingua (LI) e com

Cimanika

QUADRO 14: LINGUAS MATERNAS EM USO NA ESCOLA (ASSINALE COM X)

Provincia Lingua (LI) Assinal Lingua (LI) Assinal Lingua (LI) Assinal
e com e com ecom

Niassa Emakhuwa Cinyanja Ciyao

C. Delgado Shimakonde Emakhuwa Kimwani

Nampula Emakhuwa Coti Elomwe

Zambezia Echuwabo Elomwe Emakhuwa

Tete Cinyanja Ciniyungwe Cisena

Manica Cindau Chitewe Chibalke

Sofala Cindau Cisena Echuwabo

Inhambane Cichopi Bitonga Xitshwa

Gaza Xichangana Cichopi

Maputo P. Xichangana Xirhonga

Cindau




Quadro 15

Preenche-se, neste quadro, o nimero de alunos com necessidades educativas especiais por tipo de
deficiéncia.

QUADRO 15: NUMERO DE ALUNQS COM NECESSIDADES EDUCATVAS ESPECIAIS POR TIPO DE DEFICIENCIA, CLASSE E SEXO

1’ Classe 2" Classe 3" Classe 4’ Classe 5° Classe Total

Tipo de Deficiencia
H M HM H M HM H M HM H M HM H M HM H M HM

Defic. Visual (Cegueira)

Defic. Auditiva (Surdez)

Defic. Fisico-Motora

Dificiencia intelectual

Transtornos de Fala

Hiperactividade

Autismo

Mais do que uma Deficiencia

Total

Atencgao!

Os alunos que usam dculos e os alunos que ouvem com alguma dificuldade nao devem ser incluidos
neste quadro, ou seja, ndo sao considerados alunos com necessidades educativas especiais.

As necessidades educativas especiais referem-se a toda e qualquer ajuda pedagdgica que as criangas,
jovens ou adultos, matriculados ou ndo no Sistema Nacional de Educagao, necessitam para aprender:
— Cegueira é a falta de percepgao visual;
— Surdez refere-se a incapacidade de aprendizagem por via auditiva;
— Deficiéncia fisico-motora refere-se ao comprometimento da capacidade de movimentar-se; -
Transtorno de fala é a auséncia ou dificuldade de expressar-se através da fala.

Quadro 16
QUADRO 16. MOBILIARIO EXISTENTE (SEGUNDO O ESTADO DE CONSERVACAQ) E EM FALTA NA ESCOLA (OU ESCOLA ANEXA]
. . Mobilidrio Existent
Este quadro foi introduzido oo de - Mobilidrio em
. . Bpa os Tipo de Mobilidrio ) Nimero Segundo o Seu Estado de Conservacao Falta
pela pr|me|ra vez no pag Total Existente [Numero)
Bom Regular Mau
levantamento de 3 de Mar¢o ,
Carteiras (duplas)
de 2020 Regista'se neste E % Carteiras (simples)
. ~ ST
qguadro informagdo sobre o 3§ [Mesas(professor
T . "'ﬂ: 2 Cadeiras (professor]
mobilidrio existente e em 8¢
- Quadros pretos

falta na escola. Armrins

m- j@ " Secretarias

s 2338

s 5 8 Z |Mesas

Te3e

E g“ § z Cadeiras

% g g% Armarios

zg° Arquivadores

Total




Levantamento Estatistico do Aproveitamento Escolar — EP1

Atencgao: as fontes dos dados para o preenchimento dos inquéritos do aproveitamento escolar sdo as
pautas de avalia¢do e os livros de turma.

Quadro 1
Este quadro resume os dados do inquérito do levantamento do aproveitamento.

Preenche-se:
* o numero de alunos no fim do ano lectivo, por classe e sexo;
* os alunos que fizerem exame na 52 classe;
* os aprovados por classe e sexo;
* o numero de turmas puras e mistas por classe;

* adistribuicdo do niumero de alunos por grupo de notas e por disciplina.

Numero de Alnos N° de Ndmero de alunos (HM) - Média final por discipina
CLASSE NoFimdo Fizeram Tumas Portugués Matemética C. Sociais C. Naturais Educaciio Visual
Ano Lectivo Exame mets| 2 2 8 @ C " o ’: Q @ 2 8 o ? 8
H M HM HM H M HM fum ° 2 b o 2 b4 o 2 = o 2 * e B -
2122 2426 s 3033 31 3537 35-40 41-44 45-46 478 -5 57 58 66 & 75 76 [ = 3

LALLM
\&s\s\\

4

Z

Total

Para a verificagao dos dados:

O total de alunos no fim do ano lectivo por classe devera ser igual ou inferior ao nimero total de alunos
por classe que consta do inquérito escolar de 3 de Margo, se este tiver sido realizado na data certa e
tiver incluido todos os matriculados no ano lectivo correspondente. O nimero sera inferior se houver
alunos desistentes ao longo do ano lectivo. Um nimero superior indica que a escola acolheu alunos
transferidos em maior nimero do que os desistentes.

O total de alunos examinados na 52 classe deve ser igual ou inferior ao total de alunos que chegaram ao
fim do ano lectivo na 52 classe, porque alguns alunos podem ter sido dispensados dos exames.

O total de alunos aprovados s6 podera ser igual ou inferior ao total de alunos que chegaram ao fim do
ano lectivo.




Quanto a distribuicdo do nimero de alunos por intervalos de notas por disciplina, o total dos alunos nas
trés categorias (0-9, 10-13, 14-20) de cada disciplina s6 pode ser igual ao total de alunos que chegaram
ao fim do ano lectivo em cada classe.

Quadro 2

No fim do ano lectivo, preenche-se mais uma vez o nimero de professores que ddo aulas no EP1,
identificando aqueles que tém formacao (habilitagdo) pedagodgica.

QUADRO 2: NUMERO DE PROFESSORES EM EXERCICIO NO FIM DO ANO LECTIVO

COM FORMAGAO SEM FORMAGAO
ToTAL PEDAGOGICA PEDAGOGICA
H M HM H M HM H M HM
Quadro 3

Neste quadro, preenche-se o nimero de alunos desistentes, por classe, separando-os (desagregando)
por motivo de desisténcia.

QUADRO 3: NUMERO DE ALUNOS POR CAUSA DE DESISTENCIA
12 classe 2° classe 3% classe 4% classe 5® classe Total
M HM M HM M HM M HM M HM M HM

Causa de desisténcia

Falecidos

Doenga

(Cmiser | w w w

Falta de recursos *

\

Actividades domésticas

Rutos dei nici'éq;,éio

Outros motivos
Desconhecido
Total

*) Recursos materiais ou financeiros

Os registos na escola sdo as principais fontes destes dados. Os professores coordenam com os servigos
administrativos da escola para o fornecimento destes dados.

Atencao! Verificar a confiabilidade dos dados preenchidos com os directores da escola, se o nivel de
desisténcia for muito alto.
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Quadro 4

Preenche-se, neste quadro, o total de alunos transferidos que a escola recebeu e alunos que entraram
depois do Levantamento 03 de Margo.

QUADRO 4 : NUMERO DE ALUNOS TRANSFERIDOS E ENTRADAS DEPOIS DO LEVANTAMENTO “03 DE MARGO"

1* classe

2° cl 3% 4* cl 5% classe Total
M
Transferidos in
HM
Entradas depois do Levan- M |
tamento “03 de Margo” HM

Atencao!

Matricular alunos depois da realizagdo do Levantamento 03 de Marco é uma excepg¢ao. O levantamento

estatistico acontece, aproximadamente, 40 dias depois do inicio do ano lectivo. A inscricdo de mais

alunos, depois daquele periodo, ndo é admissivel nem do ponto de vista pedagdgico nem administrativo.
Os alunos nestas circunstancias estarao em desvantagem, por estarem muito atrasados em relagao aos
outros que iniciaram as aulas em tempo oportuno.

Em nenhuma circunstancia as escolas devem condicionar a matricula dos alunos a realizagdo do

Levantamento 03 de Margo.

Nota: O preenchimento dos demais quadros é semelhante ao preenchimento do Levantamento 03 de
Margo. Basta seguir as mesmas orientagdes.
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